Skype for Business

Hva er Skype for Business?

Skype for Business er et nettmgte program med flere ulike funksjoner som direktemelding, video- og
telefonsamtale. Skype og Skype for Business er to programmer som ligner pa hverandre, men de er
ikke identiske. Hvis du har allerede har lastet ned Skype pa din enhet betyr ikke dette at du ogsa har
Skype for Business — Skype og Skype for Business er to separate programmer. Skype for Business er
anbefalt for bruk i arbeid, og tillater nettmgter med opptil 250 personer. | tillegg er programmet
kryptert med sterkere godkjenning, og bedrifts grad sikkerhet. Skype for Business er en del av
Microsoft 365-produktserien. Det er gratis a laste ned, og det finnes ulik program-nedlastning for
Mac og Windows.

Hvordan bli med i et nettmgte via Skype for Business Web app?
Dette er en bruksanvisning som viser hvordan man blir med i et nettmgte gjennom en mgteinvitasjon
uten a ha en Skype for Business bruker.

1. Apne mgteinvitasjonen du har fatt tilsendt pa mail
2. Trykk pa «Bli med i elektronisk mgte»

Bli med i elektronisk mgte
https://meet.ahus no/yy— iy

Farste elektroniske magte?

3. Trykk pa «Bli med i Skype for Business Web App i stedet»

S

Skype for Business

Har du blitt med i matet? Da kan du lukke denne siden.

ELLER

Bli med ved hjelp av Skype for Business Web App i stedet

Skype
for Business
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4. Trykk pa «last ned og innstaller Plugin-modul for appen for Skype-mgter»

App for Skype-mgater

Slik blir du med i matet ved hjelp av appen for Skype-mgater:

@ast ned og installer Plugin-modul for appen for Skype-meter

o Etter installasjonen klikker du

Bli med i mgtet

S kype a Appen for Skype-mgter apnes i et nytt vindu
fo r B us | ness Jeg goditar, ved & bli med i dette matet, vikirene og betingelsene for plugin-modulen.

Bli med ved hjelp av Skype for Business- eller Lync-klient
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5. Velg «Lagre fil».

App for Skype-mgter

Apner SkypeMeetingsApp.msi x
Fmater:
Du har valgt & dpne:
5 SkypeMeetingsApp.msi F Skype-mgter
som er: Windows Installer Package (13,5 MB)
Fra: hitps://az801095.vo.msecnd.net

Vil du lagre denne filen? .

'FO r B u S i n e S S Jeg godtar, ved  bli med i dette matet, vilkirene og betingelsene for plugin-modulen.

Bli med ved hjelp av Skype for Bi

6. Velg «OK»

App for Skype-mgter

Apne programfil? X

«SkypeMeetingsApp.msi= er en programfil. Programfiler kan inneholde virus eller annen kode som
kan skade datamaskinen. Veer forsiktig med & 3pne slike filer. Er du sikker pa at du vil dpne
«SkypeMeetingsApp.msi=?

S |<y p e B ‘Appen for Skype-mgter apnes | et nytt vindu
'FO r B u S i n e S S leg godtar, ved & bli med i dette matet, vilkirene og betingelsene for plugin-modulen.

Bli med ved hjelp av Skype for Business- eller




7. Trykk pa

Start program x

https://lyncweb.ahus.no gnsker & dpne en sfb-lenke.
Denne lenken mé dpnes med et annet program.
Send til:

Skype Meetings App for Skype-mater:

Velg annet program

appen for Skype-mater

mgtet

S kype [JHusk valget for sfb-lenker I
or Business

g betingelsens for plugin-modulen.

8. Velg «Bli med i mgte»

App for Skype-mgater

Slik blir du med i matet ved hjelp av appen for Skype-mgater:

o Last ned og installer Plugin_modul for appen for Skype-mgter

Etter installasjonen klikker du (SR RNY 18
S kype € 2ppenfor Skype-mpter pnes i et nytt vindu

fo r B us | ness Jeg goditar, ved 4 bli med i dette matet, vikirene og betingelsene for plugin-modulen.

Bli med ved hjelp av Skype for Business- eller Lync-klies
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9. Velg «Ja»

Ann far Slvina_matar
App for Skype-mater

| App for Skype-mater prover 3 bli med i et mpte fra denne adressen:
pe-mgtern
lyncweb.shus.no
Bli med | matet kun hyis du stoler pa denne adressen.

for Skype-mgter
Vil du bli med i matet?

Skype
for Business




P (5) App for Skype-mater - m] X

10. Skriv inn navnet ditt og trykk «bli med»

@ App for Skype-mgter Norskc (bokma) ®
Velkommen
Skriv inn navnet ditt
Logg pa hvis du er fra amrangerens firma
Bruk i stedet skrivebordsappen for Skype for Business
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11. Havner du i mgtelobbyen er dette et elektronisk venteomrade. Mgtelederen styrer
tilgangen til mgtet slik at du ma kanskje vente til mgtelederen gir deg tilgang. Hvis du
venter i lobbyen, ikke prgv i en annen app eller pa en annen enhet. Hvis du gjgr dette
avbrytes forespgrselen om a bli med i mgtet.

Hei. Du er i den virtuelle lobbyen, sa fol deg som hjemme. Arrangeren vil snart slippe deg inn.

12. Mikrofonen er automatisk satt pa dempet (mute)

13. For a oppheve dempingen ma du trykke pa mikrofonknappen. Nar den ikke har en
strek over seg kan alle hgre deg.

a. Sjekk ogsa at du ikke har skrudd av hgyttalerne pa egen enhet
(mobil/nettbrett/PC)



14. Kameraet er automatisk skrudd av

15. For a skru pa kameraet trykker du pa knappen med kamera




